NACRT

Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i ¢lanaka
59. i 72. Statuta Osnovne Skole Malinska - DubasSnica na prijedlog ravnateljice Skole
Nedeljke Turgié Skolski odbor Osnovne $kole Malinska - Dubasnica na Sjednici
odrzanoj dana 2017. godine, donosi

PRAVILNIK ;
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE U SKOLI

|. PREDMET PRAVLNIKA

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i
usluga ( u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se pravila, uvjeti i nacin postupanja
Osnovne $kole Malinska - Dubasnica ( u daljnjem tekstu: Skola) u provedbi
postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga.

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje
od 200.000,00 kuna, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od
500.000,00 kuna za koju sukladno ¢lanku 12. stavak 1. toCka 1. Zakona o javnoj
nabavi ( NN 120/16) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Clanak 3.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:

- postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna,

- postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00
kuna te manja od 70.000,00 kuna

- postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000,00
kuna i manja od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manja od
500.000,00 kuna za nabavu radova.

Clanak 4.
Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Skola je
obvezna u odnosu na sve gospodarske subjekte voditi raCuna o nacelima javne
nabave i mogucnosti primjene elektroniCkih sredstava komunikacije.

. Clanak 5.
Skola je obvezna primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji
omogucava ucinkovitu nabavu te ekonomicno i svrhovito troSenje javnih sredstava.

Clanak 6.
Ravnatelj Skole odgovoran je za provedbu jednostavne nabave.
Ravnatelj Skole pokrecée postupak jednostavne nabave Odlukom o imenovanju
ovlastenih predstavnika za pripremu i provedbu jednostavne nabave ( u daljnjem
tekstu: Odluka o imenovanju), kojom imenuje najmanje 3 (tri) ovlaStena predstavnika.



Ovlastene osobe iz stavka 1. ovog €lanka ne moraju posjedovati vazeci
certifikat u podrucju javne nabave.

Ovlasteni predstavnici u okviru svojih ovlasti pripremaju i provode postupak
jednostavne nabave primjenjujuéi odgovarajuce zakone i podzakonske propise, a
osobito:

- predlaZzu gospodarske subjekte kojima ¢e biti upuc¢en Poziv na dostavu
ponude,

- izraduju Poziv na dostavu ponude,

- otvaraju ponude, obavljaju pregled i ocjenu ponuda, izraduju zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude kojim ravnatelju
predlazu odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponude,

- sudjeluju u ostalim aktivnostima vezanim za provedbu postupka jednostavne
nabave.

Il. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD
20.000,00 KUNA

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00
kuna provodi se izdavanjem narudzbenice, odnosno sklapanjem ugovora, u pravilu
na temelju jedne ili viSe dostavljenih ponuda.

Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o: vrsti roba/radova/usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli€ina, jedini¢nih cijena te
ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, nacinu i roku plac¢anja, gospodarskom
subjektu-dobavljacu.

lll. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILI VECA OD 20.000,00 KUNA | MANJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od
20.000,00 kuna i manje od 70.000,00 kuna i odabir ponude provodi se na temelju
zatrazene najmanje tri ponude, koje su prikupljene na dokaziv nacin ( elektroni¢kom
postom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce
kurirske sluzbe i dr.).

Iznimno od stavka 1. ovog Clanka, moZe se zatraZiti jedna ponuda u slucaju:

- nabave usluga od ponuditelja Ciji se odabir predlaze zbog specijalistickih
strucnih znanja i posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisticke usluge, tehnicki
razlozi i sl.),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog razloga povezanih sa zastitom iskljuCivin prava ugovor moze
izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se
ponavlja,

- zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti
kraCi od pet dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda, osim u slu€aju Zzurne
nabave.



IV. JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILI VECA OD 70.000,00 KUNA | MANJA OD 200.000,00 KUNA, ODNOSNO
MANJA OD 500.000,00 KUNA

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
70.000,00 kuna i manje od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno
manje od 500.000,00 kuna za nabavu radova provodi se slanjem Poziva na dostavu
ponude na adrese najmanje tri gospodarska subjekta na dokaziv nacin
(elektronickom postom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge
odgovarajuce kurirske sluzbe i dr.).

Iznimno od stavka 1. ovog Clanka, moZe se zatraZiti jedna ponuda u slucaju iz
Clanka 8. stavak 2. ovog Pravilnika.

U slu€aju nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
200.000,00 kuna, odnosno manje od 500.000,00 kuna, Poziv na dostavu ponuda
dodatno se objavljuje na internetskoj stranici Skole.

V. DOSTAVA, OTVARANJE | ODABIR PONUDA

Clanak 10.

Ponude se dostavljaju u skladu s naCinom odredenim u Pozivu na dostavu
ponude i to: putem tajnistva Skole, elektronitke poste ili putem ovlastenog pruzatelja
postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti
kra¢i od pet dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda, osim u slu€aju zurne
nabave.

Ukoliko se ponude dostavljaju u zatvorenim omotnicama, na omotnici ponude
mora biti naznaCen: naziv i adresa narucitelja, naziv i adresa ponuditelja, evidencijski
broj nabave, naziv predmeta nabave na koju se ponuda odnosi te naznaka ,ne
otvarati®.

Ponude se otvaraju na naznaenom mijestu i u naznaceno vrijeme u Pozivu,
po isteku roka za dostavu ponuda.

U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim
ako je drukcije odredeno Pozivom na dostavu ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja mora udovoljavati
svim uvjetima i zahtjevima iz Poziva na dostavu ponude.

VI. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 11.

Poziv na dostavu ponude iz Clanak 8. i 9. ovog Pravilnika mora biti jasan,
razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da sadrZzi sve potrebne podatke koji
ponuditelju omogucéavaju izradu i dostavu ponude.

Ovisno o predmetu nabave, Poziv na dostavu ponude moZzZe sadrZavati
zahtjeve i uvjete vezane za predmet nabave, kriterije koji ¢e se primjenjivati na
kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove za iskljuenje, kriteriji za odabir
gospodarskog subjekta), kriterije za odabir ponude, bitne i posebne uvjete za
izvrSenje ugovora te druge potrebne podatke, dokumente i informacije koje
gospodarskom subjektu omogucuju izradu i dostavu ponude.



Za jednostavne nabave radova vrijednosti jednake ili ve¢e od 200.000,00 kuna
do 500.000,00 u ugovoru o nabavi se od ponuditelja mora zatraziti jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora.

Sve zatrazene dokumente, osim jamstva za ozbiljnost ponude koje se
dostavlja u izvorniku, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovjerenom
preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroniCke isprave. Ovlasteni predstavnici
mogu od nadleznog tijela zatraziti provjeru dostavljenih dokumenata

Clanak 12.
Ovlastene osobe u postupku jednostavne nabave vode zapisnik o otvaranju,
pregledu i rangiranju ponuda te predlazu odabir ponude prema kriterijima za odabir iz
Clanka 14. ovog pravilnika.

Clanak 13.

Obavijest o odabiru ponude zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i rangiranju ponuda s prijedlogom odabira ponude dostavlja se bez odgode
svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

Odabranom ponuditelju se uz Obavijest o odabiru dostavljaju i potpisani
primjerci ugovora o nabavi.

Obavijest o ponistenju postupka dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv
nacin.

VII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 14.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene
mogu se Kkoristiti razli€iti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta,
tehniCke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni
troSkovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i
dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti
izabranu ponudu.

VIIl. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 15.
S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom.

. Clanak 16.
Skola je obvezna kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora na temelju
provedenog postupka jednostavne nabave.

IX. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 17.

Skola je obvezna voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i
objaviti ga na svojim internetskim stranicama.



X. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na
internet stranicama Skole.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosSenja.
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