Na temelju ¢lanka 72. Statuta Osnovne Skole Malinska - Dubasnica, a sukladno odredbama Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10, 19/14), te Uredbe o sastavljanju i1 predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti 1 izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15),
ravnateljica Nedeljka Turci¢, prof. dana 2. sijeénja 2017. godine, donosi

Proceduru o sadrzaju i nac¢inu vodenja evidencije ugovora

Clanak 1.

Ovom procedurom propisuje se sadrzaj i nacin vodenja evidencije ugovora koje je Osnovna Skola
Malinska - Dubasnica (u nastavku: Skola) zakljuéila s pravnim i fizi¢kim osobama u okviru poslova iz
svojeg djelokruga rada.

Clanak 2.

Skola vodi evidenciju ugovora iz &lanka 1. ove Procedure (u daljnjem tekstu: evidencija ugovora) na
Obrascu 1 koji ¢ini sastavni dio ove Procedure. Evidencija ugovora vodi se za razdoblje jedne
kalendarske godine u elektronickom obliku u tajnistvu skole. Evidenciju ugovora vodi tajnik skole.

Clanak 3.

Evidencija ugovora sadrzi sljedece podatke:

1.redni broj ugovora

2.datum, klasu i urudzbeni broj

3. pravnu ili fizicku osobu s kojom je zakljucen ugovor 1 osobni identifikacijski broj
4 predmet ugovora

5.rok vaZenja ugovora

Clanak 4.
Evidencija ugovora sukladno ovoj Proceduri 1 ugovori na temelju kojih se vr$i upis, éuvaju se sukladno
odredbama Pravilnika o zastiti arhivskog i registraturnog gradiva. Ugovori se u originalu ¢uvaju u
tajniStvu Skole, dok se korisnicima ugovora predaju kopije.

Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ée se na mreznim stranicama Skole.

Ravnatelj 1ca;

UMQ\C/

Nedeljka Turci¢,prof.

Bogoviéi, 2 sijecnja 2017.godine
KLASA: 035-01/17-01/02

URBROJ: 2142/05-55-17-02



OBRAZAC 1
Osnovna $kola Malinska-Dubasnica
Stipkino 7, Bogoviéi, 51511 Malinska

EVIDENCIJA SKLOPUENIH UGOVORA ZA GODINU
Red. | Datum . Ugovorni partner (0]]:] Predmet ugovora Rok Rok Otkazni Napomena
br. partnera vazenjaod | vaZenjado rok KLASA/URBROJ




