
Na tenrelju Zakona o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti Qllarodne novine broj 17119,98119,

114122), dlanka 18. stavka 2. idlanka 28. Standardaza Skolske knjiZnice (NN 61/23), dlanka
118, Zakona o odgo.ju iobrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine broi 87/08,

86109,92110, i05/10, 90ltl, 5112, 16112, 86112, 126112,94113, 152114, 07117,68/18, 98119,

64120, 151122) te na temelju dlanka 24. i 80. Statuta Osnovne Skole Malinska-Duba5nica,
Skolski odbor Osnovne Skole Malinska-Duba5nica na 48. sjednici odrZanoj dana 19.12.2023.
godine, donosi

Pravilnik o radu Skolske knjiZnice

I. OPCE ODREDBE

e lanak 1.

(1) Pravilnikom o raclu Skolske knjiZnice OS Malinska-DubaSnica (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
r,rredtrju sezadace i djelatnost Skolske kniiZnice (Lr daljnjem tekstu: KnjiZnica), djelokmg i nadin

rada KnjiZnice, koriStenje knjiZnidne grade i postupak r-r slr.rdaju oStecenja, lrniStenja ili gubitka
posudene knjiZnidne grade, strudni knjiZnidarski poslovi i suradnja s drugirn zaposlenicima u

Skoli te drugim knjiZnicama i dionicima u cilju ispunjavanj a zadaca i djelatnosti KnjiZnice.

(2) Odredbe Pravilnika obvezuju sve udenike i zaposlenike Skole, kao i druge osobe koje dolaze

u prostor KnjiZnice.

(3) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj Skole i strudni suradnik
kniiZnidar.

(4) Izrazi koji se koriste Ll ovom Pravilniku, a imajr.r rodno zna(enje, odnose se jednako na

mu5ki i na Zenski spol.

II. ZADACE I DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak2.

fl) Skolska knjiZnica, kao informacijsko, medijsko, komunikaciisko i kulturno srecli5te Skole,

imazadacu da organiziranim zbirkama knjiZnidne grade u analognim i digitalnin-r oblicima te

uslugama i radom knjiZnidarskih djelatnika osigura ispunjavanje odgojno-obrazovnih,
informacijskih, stn-rdnih i kulturnih potreba svojih korisnika.

(2) Program Skolske knjiZnice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i Godi5njeg plana i
programa Skole.

(3) Sukladno dlanku 4. Standarda za Skolske kniiZnice, a s obzirorn na broj razrednih odjela
Skolska knjiZnica je tipa T 3.

ilanak 3.

(1) Djelatnost KnjiZnice ostvaru.ie se medusobno povezanim djelatnostima: odgojno-
obrazovnom, strudno knj iZnidnom te kulturno-javnom.

"/



e lanak 4.

(1) Pripremanje, planiranje i progranriranje rada KnjiZnice obuhvaca izradu godiSnjeg plana i

i.ogru-u .uau rniiz,ice, pisanie gocli5njeg izvjesia o 
Y9r-,, 

rad na uskladivanju s Godi5njim

planorn i programo.r, ,udu, ukljudivanju IfujiZnice u Skolski kurikulum te pripremaile za

provedbu oa go.1 no-oU f azoy ne, knj iZnidne i kulturno -j avne dj elatno sti.

(2) Odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiZnice podrazumijeva rad s udenicitlra, uditeliirna,

strudnim suradnicima, ravnateljirna i roditefiima te planiranje i programiranje odgojno-'

obrazovnoga rada.

ilanak 5.

(1) Strudna knjiZnidna djelatnost Skolske knjiznice obuhvada:

- nabavu i strudnu obradu knjiZnidne grade prema strudnim standardima, pohranu, duvanje i

zastitu knjiZnidne grade te provodenje mjera zastite knjiZnidne grade

- posudbu i davanje na koriStenje knjiZnidne grade

- inforrniranje uditelia, strudnih suradnil<a i udenika

- vodenie ciokurnentacije i prikupljanje statistidkih poclataka o poslovanju, knjiznidnoj gradi,

korisnicirna i o koriStenju usluga kniiZnice

- obavljanje drugih porioru sukladno propisima o knjiZnidkoj djelatnosti'

(2) Knji2nica osigurava knjiZnidnu gradu koja zadovoljava obrazovne, informaciiske, kulturne,

strudne i osobne potrebe dlurroru te je tirne potpora odgoino-obfazovnoln procesu i njihovu

osobnom razvoju.

Clanak 6.

.Iavnom i kulturnon-r djelatnosdu Knjiznica kontinuirano radi na promidZbi skole i KnjiZnice s

ciljem informiranja dlanova te strudne i Sire javnosti o uslugama i aktivnostima koje nudi, o

ulozi KnjiZnice u Skoli i zajednici,a u svrhu postizanja medusobnog razumijevanja i potpore u

ostvarivaniu zadanih zadaca i ciljeva'

III. IilJIZNIENI FOND

elanak 7.

(1) IzgradnjaknjiZnidnog fonda temelji se na strudnim nadelima sukladno smiernicama za

izgradnju-i upravljanje fbndom koje Skolska knjiZnica donosi na temelju anahze stania i

procjene potreba korisnika te Standarda za Skolske kniiZnice.

(2) KnliZnidpi fond mora se kontinuirano izgradivatinabavom nove grade, reviziiom fonda

te redo,itim izludivaniem za otpis u skladu s pravilnikom koji regulira zastitu knjiznidne grade,

reviziju i otpis.



ilanak 8.

(1) KnjiZnidnu gradu dine:

- knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnorr obliku, neknjiZna grada

(zvudna i vizualna), elektronidka grada na prijenosnim medijima
- drugi rnediji s obrazovnim sadrZajima, didaktidke igradke i dru5tvene igre.

(2) Obrada knjiZnidne grade provodi se u skladu sa Standardom za Skolske knjiZnice, a Skolska

knjiZnica treba imati javno dostupan knjiZnidni katalog na mreZi (OPAC) na mreZnoj stranici

Skole.

(3) SadrZaj knjiZnidnog fonda ovisi o vrsti Skole, kurikulumu te planu i programu po kojem

Skola radi.

(4) Fond Skolske knjiZnice je jedinstven ipodijeljen je u zbirke.

1S; Skolski udZbenici nisu dio knjiZnidnog fonda.

ilanak 9.

(1) Broj jedinica knjiZnidne grade ne smije biti manji od 12 po udeniku, uditelju i strudnim

suradnicima.

(2) Prosjedna starost knjiZnidnog fonda ne smije biti veia od 15 godina, osim specijalnih

zbirki (primjerice, zavidajne zbirke i zbirke starih knjiga).

IV. STRUCNI SUNADNIK KNJIZNIdAR

Clanak 10.

(l) U Skolskoj knjiZnici strudne poslove obavlja strudni suradnik knjiZnidar.

(2) Strudni suradnik knjiZnidar obavlja strudne knjiZnidarske poslove i odgojno-obrazovni rad

s udenicima, obavlja poslove yezale uz kulturnu i javnu djelatnost, strudno usavr5avanje,

planiranje, programiranje i pripremanje za rud s udenicima, suradnji s drugim odgojno-

obrazovnim radnicima, drugim knjiZnicama i ustanovama te profesionalnim udruZenjima.

(3) Strudni suradnik knjiZnidar ima pravo i obvezu lrajno se profesionalno razvijati i usavr5avati

kroz organizirano i individualno strudno usavr5avanje.

V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE I USLUGA

Clanak 1 1.

(l) Pravo koriStenja usluga Skolske knjiZnice imaju svi udenici i zaposlenici Skolske nstanove.

(2) Usluge i programi Skolske knjiZnice su besplatni.

(3) KnjiZnica je duZna pruZati dlanovima usluge pod jednakim uvjetima.



(4) I(oris,icima knjiZlice moZe se izdati dlanska iskaznica koja se koristi pri posudbi i vradanju

knjiZnidne grade.

elanak 12.

(1) ilanovi su duZli obavijestiti srrr:dnog suradnika knjiZnidara o svako.i promjeni osobnih

podataka koji su potrebni zaizdavaqe dlanske iskaznice'

(2) elanstvo u knjiZnici prestaje prestankom radnog odnosa u Skoli, odnosno prestankom

statusa redovnog udenika Skole.

(3) Ako udelik prelazi u drugu Skolsku ustanovu, razrednik je duZan provieriti.ie li udenik sve

posudene knjige vratio u Skolsku kniiZnicu.

(4) Ako uditelju, strudnom suradniku ili drugom zaposleniku Skole prestaje radni odnos, d]ulan

je vratiti u Skolsku kniiZnicu svu posudenr-r kniiZnidnu gradu.

elanak 13.

(1) Radno vrijeme KnjiZnice mora biti istaknuto na vratima KnjiZnice i mreZnoj stranici Skole.

(2) U sludaju potrebe privremene izmiene radnog vremena na vratima KnjiZnice mora biti

postavljena obavijest o izmijenjenom radnom vremenu i trajaniu takve izmiene.

elanak 14.

(1) prilikom boravka u prostorijama KnjiZnice te kori5tenja informacijsko-komunikacije

opreme dlanovi su duZni pridrZavati se kuinog reda Skole i uputa strudnog suradnika

kniiZnidara.

(2) U sludaju postupanja dlana suprotno prethodnom stavku ovog dlanka, strudni suradnik

kniiZnidar ima pravo udaljiti dlanaiz prostoriia KniiZnice.

(3) Korisnici pe smiju unositi preclmete (Lrredaje) diiom se uporabom ren-ieti redovni rad Skolske

knjiZnice.

(a) Ako se prostor knjiZnice koristi beznazodnosti strudnog suradnika knjiZnidara, za prostor i

opremu knjiZnice odgovoran je uditelj/strudni sr-rradnik koji odrZava aktivnost u Skolskoj

knjiZnici.

Clanak 15.

(1) I(nji7nidnu gradu dlanovi mogu koristiti r.r prostorijama KnjiZnice i izvan nje.

(2) Iznimno od prethodnog stavka, knjiZnidnu gradu koja se odnosi na jedinice referentne zbirke

(enciklopedije, rjednike, leksikone, atlase i sl.) dlanovi koji su udenici ne mogu koristiti izvan

prostorija KnjiZnice, a drugi dlanovi samo uz suglasnost stludnog suradnika knjiZnidara.



ilanak 16.

(1) Kori5tenje (posudbu) knjiZnidne grade izvan KnjiZnice odobrava strudni suradnik

knjiZnidar.

(2) prilikom posudivanja knjiZnidne gracle dlan je dr-rZan temeljito pregledati gradu te r-r sludajtt

bilo kakvih neclostataka ili o5te6enja odmah upozoriti strudnog suradnika knjiZnidara, jer u

protivlom rizik odgovornosti za naknadu eventualne Stete prelazi trenutkom odobrenja posudbe

na dlana.

(3) ZakoriStenje izvan KnjiZnice dlanovi mogu posuditi:

- odjednorn 1 (eclnu) knjigu skolske lektire i 3 (tri) knjige iz ostalog fonda na vrijeme

do 30 (trideset) daria.

(4) Iznimno, ako je potraZnj a za odredenom knjiZnidnom gt'ac1om pove6ana, strudni suradnik

knjiZnidar ovla5ten je prilikom odobravanja koriStenja skratiti vrijeme kori5tenja iz prethodnog

stavka,

(5) Na zahtjev dlana strudni suradnik knjiZnidar ovla5ten je produljiti rok iz stavka 3. ovog

dlanka ako smatra cla za produljenje postoji opravdani razlogte da eventualno produljenje nece

tmalr zna(alniji utjecaj na stanje knjiZnidnog fonda'

Clanak 17.

(1) Istekorn roka na koii .ie odobrena posudba dlan ie duZan vratiti posudenu kniiZnidnu gradu'

(2) Sva posudena knjiZnidna grada mora biti vraiena u knjiZnicu do kraja nastavne godine'

KnjiZnidar ima pravo odrediti krajnji datum povratka grade'

(3) Knji2nidar je duZan obavijestiti razrednika o nevraienoj gradi prije kraja nastavne godine,

a razrednik je duZan obavijestiti udenike te voditi brigu o tome jesu li svi vratili zaduZeno.

(4) posnclenu gradu umjesto zadui.enoga korisnika moZe vratiti bilo tko drugi, no korisnik na

dije je ime zadtLena gracla odgovoran je za nju u sludaju o5teienja ili gubitka.

ilanak 18.

(1) U skladu s propisima kojima je propisana zaitita osobnih podataka, Skolske knjiZnice

prikupljaju i obraduju osobne podatke dlanova i korisnika.

(2) Zaitita osobr-rih podataka provocli se u sklaclu s opdin-r aktom Skole u kojemtt ie uredena

svrha njihova prikupljanja, kategorije podataka koji se obraduju, rokovi pohrane podataka, tko

ima pristup podatcima, tko su primatelji podataka te koje su mjere zaStite i na koji se nadin

provode.



VI. POSTUPAK U SLUdAJU OSrBCfN.lA, UNISTENJA ILI GUBITKA
rN.lIZNtiNE GRADE

elanak 19.

(1) Koris,ici su duZni posudenu gradu duvati od oStedenia (ne smiju trgati listove, podcrtavati

dijelove, izrezivatr slike i slidrto).

(2) elan koii osteti, unisti ili izgubi posudenu gradu odgovoran ie zanaknadu Stete koja je time 
.

nastala.

(3) U sludaju nastanka Stete ili nestanka grade dlan je duLannadoknaditi udinjenu Stetu na nadin

na koji odredi strudni suradnik knjiZnidar'

(4) Nadini nadoknade Stete/nevraiene grade jesu nabava primjerka istoga naslova, istog ili

noviieg izd,anja,nabava zamjenskog naslova u dogovoru sa Skolskirn kniiZnidarem ili uplatom

pr.o.i;*1.re vrijednosti na radr-u-r Skole (vrijeduost procjenjuje knjiZnidar).

(5) Na utvrdivanje i naknadu Stete primjenjuju se odredbe zal<onao obveznim odnosima'

VII. PROSTOR I OPREMA SXOT,SKE KNJIZNICB

Clanak 20.

(1) prostor i velidina Skolske knjiZnice, funkcionah-re cjeline, higiiensko-tehnidki uv.ieti,

knjiznidni namjestaj, tehnidke karakteristike knjiznidnih polica, tehnidka i radunalna oprema

odreduju se, provode i realiziraju u skladu sa Standardomza Skolske kniiZnice.

VIII. STRUCNT NADZOR

Clanak 21.

(1) Strudni naclzor pacl raclom Skoiske kniiZnice obavl.ia Ztrpaniisl<a matidna razvo.ina l<njiZnica.

(2) Zupanijska rnatidna r.azvo.ina l<niiZnica prul.a strttdno-sav.ietoclavnu pomoc r"r kniiZnidnonr

poslovattju.

IX. ZASTITA, REVI ZTJAI OTPIS KNJIZNIdNE GRAEE

ekrnal<22.

(1) Revizija i otpis knjiZnidne grade provodi se kao redovita; sveobuhvatna ili djelomidna i/ili' 
izvanredna u skiadu s Fravilnikom o zastiti, reviziji i otpisu kniiZnidne grade.

(2) Zattita knjiZnidne grade u kriznirn uvjetima provodi se prema planu preventivnih i

interventnih mjera iazastitugrade u kriznim uvjetima koji donosi ravnatelj.



X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.

(1) Razrednici su duZni s odredbama ovog Pravilnika upoznati udenike i njihove roditelje na
podetku nastavne godine.

(2) Jedan primjerak Pravilnika o radu Skolske knjiZnice mora biti trajno dostupan korisnicima.
u plostoru knjiZnice.

(3) Pravilnik ie biti objavljen na oglasnoj plodi, u prostorijama KnjiZnice i na mreZnoj stranici
Skote.

Clanak24.

(1) Stupanjem na snaglr ovog Pravilnika prestaje vaLiti Pravilnik o radu Skolske knjiZnice
donesen I 0. travnja 2017 . godine KLASA: 003-05/ i 7 -01 I 07, URBROJ: 21 421 05 -5 5 -ll -01 .

(2) ovaj Pravilnik stupa na snaglr dan nakon objave na oglasnoj plodi Skole.

KLASA: 0l I -03 123 -021 06

URBROJ: 21 42-9 -0 1 -23 -01

Predsj ednik Skolskog odbora:

J-sn,,n

Luka Savin, prof.

Ovaj Pravilnik o radu Skolske knjiZnice objavljen je na oglasnoj plodi Skole 27. prosinca
2023. godine te je stupio na snagu dana28. prosinca 2023. godine.

ljka Turdii, prof.


